5. sz. melléklet

T4t Varos Onkormanyzat Kultirhaz és Konyvtar
Gyijtokori szabalyzata

Altalanos gyiijtékori nyilvanos kozkonyvtar

Alapvetd feladatait a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szolo, tobbszor modositott 1997. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Tv.)
T4t Varos Onkormanyzat Kulturhdz és Konyvtar Szervezeti és Miikddési Szabélyzata és a
Kiildetésnyilatkozata hatarozza meg.

A Gylijtékori szabalyzat megalkotasanak célja, hogy meghatarozza azokat az elveket,
amelyek alapjan a Konyvtar gyiijteményét szervezi.

A gylijteményszervezés magaba foglalja az allomany gyarapitdsat és a tervszerii
apasztasat is, a két tevékenység egylitt alkotja az allomanyalakitds folyamatat, ami
valamennyi konyvtari szolgéltatas alapja. Elveit az ellatand6 feladatok és a konkrét hasznéloi
igények hatdrozzak meg.

A Konyvtar allomanyanak feltarasa:

A konyvtar minden dokumentumarol folyamatosan és idésorrendben olyan allomény
nyilvantartést (leltart) vezet, amelynek alapjan az adllomany egészének a darabszama és értéke,
tovabba az egyes dokumentumok értéke barmikor megéllapithat6 €s ellendrizhetd.

Ennek érdekében:

- egyedi nyilvantartast (cimleltart)
- Osszesitett allomany nyilvantartast (0sszesitett nyilvantartast 1-et)
- 1ddszaki kiadvanyokrol kardex-rendszer(i nyilvantartast vezet.

Az 4llomany feltarasara az alabbi katalogust szerkeszt:

2002. szeptemberétdl a Textlib integralt konyvtari rendszer segitségével dolgozza fel
az allomanyt.

Allomanyalakitas, gyarapitis:

A Konyvtar alloméanyat
- vasarlas
- ajandék
- csere révén gyarapitja.

A Konyvtar vasarlasait egyedi szerzOdések alapjan intézi, az éves koltségvetésben
Osszegek erejéig.

Esetenként egyéb terjesztoktdl és maganyszemélyektdl is vasarolhat dokumentumokat.
A Konyvtar elsddlegesen atutalassal egyenliti ki a koveteléseket. A gyarapitds mindharom
formajaban az elsddleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen Gytijtékori szabalyzatban
lefektetett elveknek megfelelden integralhatd legyen a konyvtari gytijteménybe.

A Konyvtar els6sorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbdl valogat. Retrospektiv  szerzeményezésre kizardlag helyismereti
dokumentumok vasarlasanal keriilhet sor, illetve az alloménybdl eltiint, elkallodott, de
nélkiilozhetetlen dokumentumok potlasanal.



A Konyvtar jelenleg elsdsorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbol hozza
létre szolgaltatasait, tehat a napi gyarapitdé munka elsésorban a konyvekre és iddszaki
kiadvanyokra korlatozodik. A Konyvtar arra torekszik, hogy hasznal6éi szamara 1ényeges,
relevans adat és informaciéo valamennyi megjelenési formajat gylijteményébe integralja,
ezaltal sokoldalu szolgaltatasokat hozzon 1étre.

A koradbban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Konyvtar
a nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébdl a konyvtar funkcionak megfelelden gytijti:

1. A klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotasait

2. A klasszikus és kortars vilagirodalom reprezentativ alkotasait.

3. A Klasszikus és kortars magyar gyermek- és ifjusdagi irodalmat.

4. A vilagirodalom klasszikus és kortars gyermek- és ifjusagi irodalmanak reprezentativ
alkotasait.

5. A szakirodalmat,

6. Valogatva gyljti a romantikus és szorakoztato irodalmat, az olvaso6i igényeknek
megfelelden.

A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébdl valogatva gyiijti a szak-
és ismeretterjeszté konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi szakteriilet friss korszerii
szemléletli, szakmailag helytallo Osszefoglaldé miivét beszerezze és a hasznalok részére az
adott szakteriilet megismeréséhez, a bevezetd alapokat nytjtani tudja.

A nemzeti konyvtermés magyar nyelvii muivei kozil a Konyvtar beszerzi az alapveto
segédleteket:

- altalanos enciklopédiakat, lexikonokat,

- szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,

- alapvetd tajékoztatasi eszkdzoket

- egy- és tobbnyelvii szotarakat, az utobbiak koziil a vildgnyelvek esetében arra
torekedve, hogy a kozepes szotarakat is beszerezze,

- magyar €s egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Konyvtar valogatva gytjti a praktikus ismereteket tartalmaz6 munkakat és a szak- és
ismeretterjesztd irodalmat, valamint a tdjékoztatasi segédleteket.

A Konyvtar anyagi lehetdségei fliggvényében valogatva gylijti az iddszaki
kiadvéanyokat:

- kozéleti lapokat

- ismeretterjesztd és hobbi lapokat

- irodalmi és egyéb folyoiratokat.

A Konyvtar a gylijteményszervezését is a konyvtdri etikai kédex szellemében végzi.
A helytorténeti gyiijtemény gyarapitasanak alapelvei

A Konyvtar teljességre torekedve gytijti a Tattal kapcsolatos helytorténeti dokumentumokat.
A helytorténeti gylijteményében fellelhetd:

- konyveket,

- iddszaki kiadvanyokat,

- 1d6szaki kiadvanyokban fellelhetd, Tatra vonatkozo Gjsagcikkek

- kéziratokat,

- térképeket.

Allomanyrészek, raktarozas



A gylijteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrdél, hogy a beszerzett
dokumentum melyik részlegébe, illetve allomanyaba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:

- kézi kdnyvtarba,

- kolesonzoi dlloméanyba,

- vagy helyismereti gyiijteménybe keriil a dokumentum.

Raktarba kell elhelyezni azokat a dokumentumokat, melyeket tartdsan nem igényelnek
az olvasok.

Az allomanyapasztas, az aAllomanybdl valé kivonas alapelvei

Az allomanyapasztas a gyiijteményszervezés része. Formai a kovetkezok:

- fizikailag elhasznalodott és az eltiint dokumentumok kivonésa

- tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa

- gyljtokor valtozédsa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonds az

allomanybol.

A fizikailag elhasznaldodott, de értékes €és keresett dokumentumokat lehetdség szerint
ugy kell kivonni az allomanybdl, hogy gondoskodni kell a poétlasarol, mieldtt a selejtezés
megtorténik. Az elhasznalodott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az
érvényes jogszabalyok betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovébbadja ipari
felhasznalasra, illetve felajanlja mas Konyvtaraknak és az olvasoknak.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé valas jogcimén
selejtezés nem torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat kottetni kell amennyiben

mar ez sem lehetséges masolatban kell megorizni.

Tat, 2023. november 17.

Hamos Laszlo
igazgatd



